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Sie haben von der Volkshochschule Karlstadt eine E-Mail mit Ihrem Login erhalten? 

Hiermit ist es Ihnen nun möglich das Dozenten-Tool der vhs zu nutzen. Bitte gehen 

Sie die Anleitung Schritt für Schritt durch.   

– Sollte das Login nicht funktionieren, ist oft ein Wechsel des Browsers hilfreich 

 

 

1) DOZENTEN – Login  
auf der Homepage www.vhs-karlstadt.de 

→ Klicken Sie auf das Symbol Dozenten-Login 

 

 

 

2) Neues Passwort anfordern 
→ für das erste Login zwingend erforderlich 

 

 

 

3) Benutzer / Login  

→ Das Login 

wurde per E-Mail bereits von der vhs versendet, bitte eintragen 

http://www.vhs-karlstadt.de/
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→ Zeichenfolge abtippen 

→ Button „E-Mail für Passwortänderung senden“ drücken 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

4) Sie erhalten eine E-Mail  
→ Bitte den Button Passwort ändern anklicken 
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5) Ihr LOGIN, PASSWORT, PASSWORT  

→ (Achtung beim Aufbau des Passwortes) 

 

 
 

 

 

6) Herzlich Willkommen 
→ Bitte wählen Sie einen Menüpunkt aus 
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7) Mein Account 

→ persönliche Daten bitte überprüfen und vollständig ergänzen  
 
- diese Daten, außer Name und Vorname, werden nicht auf der 

Homepage veröffentlicht 
 

- Sollten Sie nicht bei der Künstlersozialkasse gemeldet sein, tragen 

Sie bitte im Freibetrag „NULL“ ein 
 

- Für die Freigabe der Qualifikationen für die Homepage müssen Sie 

den Einverständnishaken setzen 
 

- Das Feld Copyright (bei Fotos) muss immer zwingend ausgefüllt 

werden. Hier bitte den Namen des Fotografen eintragen. 
 

 

→ ggf. Passwort ändern 
 

→ Aktuelle Nachrichten  
 

(erscheinen immer direkt nach dem Einloggen auf der ersten Seite) 
 
 

 

8) Meine Kurse 
 

→ Meine Kurse 
Hier finden Sie die Kurse aus dem aktuellen Semester, können Listen 

drucken, Termine nachsehen oder auch die Teilnehmenden durch eine 

E-Mail informieren. 
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→ Kursplanung 
Hier finden Sie eine Auswahl vergangener Kurse 

 

 

 

 

Für Ihre Kursangebote bitte den gewünschten Kurs kopieren 
und entsprechend bearbeiten. (siehe Button: Kurs kopieren 
und bearbeiten) 

 

--> Komplett neue Angebote können ebenfalls durch eine Kopie 
(alles abändern) eingegeben werden. 

 
 
 
 
 Button „Kurs kopieren und bearbeiten“ 

 

 rote Felder sind Pflichtfelder 
 
 die meisten Felder sind durch das Kopieren automatisch gefüllt 
 
 ggf. Änderungen vornehmen und passend ergänzen 

 

 
 Semester auswählen 
 
 PRÄSENZ / ONLINE – Angebot bitte entsprechend anhaken 

 

 
 Vorschlag absenden 
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9) Termine 
 

→ Lehrplan 
 

→ Was ist heute wo 

 

10)  Dozentenportrait (extra Anleitung)  

 

11)  Nachricht an uns  

→ Sie möchten uns etwas mitteilen? Nutzen Sie gerne diesen Button 

 


