Sie haben von der Volkshochschule Karlstadt eine E-Mail mit lnrem Login erhalten?
Hiermit ist es Ihnen nun mdglich das Dozenten-Tool der vhs zu nutzen. Bitte gehen

Sie die Anleitung Schritt fir Schritt durch.

— Sollte das Login nicht funktionieren, ist oft ein Wechsel des Browsers hilfreich

1) DOZENTEN — Login

auf der Homepage www.vhs-karlstadt.de

— Klicken Sie auf das Symbol Dozenten-Login

ﬂ a ﬁ' ﬁ Suchbegriff n

Programm Info  Service Kontakt

2) Neues Passwort anfordern

— fur das erste Login zwingend erforderlich

vhs' Volkshochschule
‘®:® Karlstadt

3) Benutzer / Login

— Das Login
wurde per E-Mail bereits von der vhs versendet, bitte eintragen
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http://www.vhs-karlstadt.de/

— Zeichenfolge abtippen

— Button ,E-Mail fiir Passwortdénderung senden” driicken

Zum Login neues Passwort anfordern

= Fordern Sie eine Passwortanderung an

Um das Passwaort fur lhren Benutzeraccount
festzulegen oder zu &ndern, flllen Sie bitte
dieses Formular aus und klicken Sie auf "E-Mail
far Passwortanderung senden".

Sie erhalten anschlieBend eine E-Mail mit einem
Link der far 2 Stunden gilt, mit dem Sie das
Passwort andern konnen.

UYg K W e Hinweis: bis zur Aktivierung des neuen Passworts
wird Ihr aktuelles Passwort gultig bleiben.
|

B4 Link in neuer E-Mail anklicken um Passwort zu andern

Benutzername/Login Benutzer/Login

Bitte schreiben Sie die Zeichenfolge in das darunter liegende Eingabefeld:

Zeichenfolge

P Passwort andern und anschlielend einloggen

Zum Login neues Login anfordern neues Passwort anfordemn

o Fordern Sie ein neues Passwort an

B4 Link in neuer E-Mail anklicken um Passwort zu &ndern '

| Es wurde an folgende E-Mail-Adresse eine Nachricht versendet:

| o el TN D e e D |

4) Sie erhalten eine E-Mail

— Bitte den Button Passwort andern anklicken

1eues Passwort angefordert haben, 16schen Sie diese E-Mail. Geben Sie diese E-Mail

r!

*asswortinderung beantragt haben, klicken Sie bitte auf die nachfolgende Schaltflach
m.
e, dass Sie nur innerhalb zwei Stunden das Passwort dndern kénnen.

Passwort dndern

n Sie auch auf diesen Link klicken, um Thr Passwort zu &ndern: hitp://www vhs-
Imin/kuferweb/kufertools/index php?
AendernFormular&key=>5eecabb89b71c562cf7235d07d0ed242
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5) lhr LOGIN, PASSWORT, PASSWORT

— (Achtung beim Aufbau des Passwortes)

—
. x Das Passwort muss
@ Fordem Sie eine Passwortéanderung an

3 » mindestens 5 Zeichen lang sein
@ Link in neuer E-Mail anklicken um Passwort zu dndern + mindestens eine Zahl enthalten

« mi i i 17
’ Passwort andern und anschlieBend einloggen mindestens ein Sonderzeichen enthalten ((#!7
$@8~=[-_()<>))

+ korrekt wiederholt werden
& Passwort

[[J Passwarter in Klartext anzeigen

+ Passwort andem

6) Herzlich Willkommen

— Bitte wahlen Sie einen MenUpunkt aus

vhs.' Volkshochschule
‘@s® Karlstadt

Startseite mein Account- meine Kurse ~ Termine~ Dozentenportrait Nachricht an uns

Herzlich Willkormmen

Bitte wahlen Sie oben den gewlinschten MenGpunkt aus,

Liebe Kursleiterinnen und Kursleiter,
vielen Dank, dass Sie das Dozentenportal nutzen.

Das aktuelle Programm finden Sie auf unserer Homepage unter wwwvhs-karlstadt.de.

Hier eine Ubersicht zur Planungserleichterung;

Herbst 2025: --> 22.09.25 - 19.12.25 (1.Zeitraum in 25-2, H), 12 Termine
Winter 2025/2026: --> 12.01.26 - 13.02.26 (2.Zeitraum in 25-2, W), 5 Termine
Frahjahr 2026: --> 02.03.26 - 22.05.26 (1.Zeitraum in 26-1, F), 10 Termine
Sommer 2026: --> 08.06.26 - 17.07.26 (2.Zeitraum in 26-1, S), 6 Termine

Gerne kénnen Sie auch fur die AuBenstelle in Arnstein Kurse / Vortrage anbieten.
‘Wir freuen uns auf die Vorschlage.

Mit herzlichen GruRen, Ihre vhs Karlstadt

17.09.2025/YM | 3



7) Mein Account

— personliche Daten bitte Giberpriifen und vollstandig erganzen

diese Daten, auRer Name und Vorname, werden nicht auf der

Homepage veroffentlicht

- Sollten Sie nicht bei der Kiinstlersozialkasse gemeldet sein, tragen
Sie bitte im Freibetrag ,NULL" ein

- Eur die Freigabe der Qualifikationen fur die Homepage mussen Sie

den Einverstdndnishaken setzen

- Das Feld Copyright (bei Fotos) muss immer zwingend ausgefullt

werden. Hier bitte den Namen des Fotografen eintragen.

— ggf. Passwort andern

—> Aktuelle Nachrichten

(erscheinen immer direkt nach dem Einloggen auf der ersten Seite)

8) Meine Kurse

— Meine Kurse
Hier finden Sie die Kurse aus dem aktuellen Semester, kdnnen Listen
drucken, Termine nachsehen oder auch die Teilnehmenden durch eine

E-Mail informieren.
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— Kursplanung

Hier finden Sie eine Auswahl vergangener Kurse

Auswahl vergangener Kurse

Fur Inre Kursangebote bitte den gewunschten Kurs kopieren und entsprechend bearbeiten. (siehe Button: Kurs kopieren und bearbeiten)

--= Komplett neue Angebote kdnnen ebenfalls durch eine Kopie (alles abandern) eingegeben werden.

Fir Ihre Kursangebote bitte den gewiinschten Kurs kopieren

und entsprechend bearbeiten. (siehe Button: Kurs kopieren
und bearbeiten)

--> Komplett neue Angebote kdnnen ebenfalls durch eine Kopie
(alles abandern) eingegeben werden.

= Button ,Kurs kopieren und bearbeiten”

=» rote Felder sind Pflichtfelder

=> die meisten Felder sind durch das Kopieren automatisch gefullt

= ggf. Anderungen vornehmen und passend erganzen

=» Semester auswahlen

= PRASENZ / ONLINE - Angebot bitte entsprechend anhaken

= Vorschlag absenden
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Planung eines neuen Kurses

Ihre Daten fiir die Planung eines Kurses wurden an die Einrichtung Gbermittelt. Vielen Dank!
Eine Benachrichtigung wurde an die Einrichtung versendet.
Eine Kopie der Planung wurde an Ihre E-Mail-Adresse versendet.

9) Termine

—> Lehrplan

— Was ist heute wo

10) Dozentenportrait (extra Anleitunq)

11) Nachricht an uns

— Sie mochten uns etwas mitteilen? Nutzen Sie gerne diesen Button
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