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Anwesenheiten im Dozenten-Tool / Portal 

 

 

Die vhs informiert Sie direkt am Kurstag 

über entschuldige TN im Register „aktuellen Nachrichten“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anwesenheiten einsehen und eintragen: 

Register „Meine Kurse“ – passenden Kurs wählen –  

Register „Anwesenheiten“ öffnen 
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Hinweise aus dem gelben Kasten (s.o.): 

 

1. Die Änderungen der Anwesenheiten werden erst nach dem Klick auf 

Speichern übernommen. 

 

 

2. Beim Klick auf eine Tabellen-Zelle können die Anwesenheiten eines 

Teilnehmers zum Kurstag bearbeitet werden.  
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3. Beim Klick auf die Überschrift eines Tags können die die Anwesenheiten aller 

Teilnehmer an diesem Tag bearbeitet werden, z.B. werden alle TN auf 

„anwesend“ gestellt und hinterher nur betreffende TN auf „entschuldigt“ 

verändert. 

 

 

 
 

 

 

4. Es können nur Anwesenheiten zu Kurstagen in der Vergangenheit, welche von 

Ihnen gehalten werden, innerhalb des Eintritts und Austritts des Teilnehmers 

bearbeitet werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte beachten Sie,  

dass das Honorar nur bei eingepflegten Anwesenheiten 

zur Auszahlung kommen kann. 


