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Honorarabrechnung 

 

In Ihrem Kurs hat sich im Register Honorar nun folgendes geändert: 

 

 

 

 

 

Der unterschriebene, gesendete 

Vertrag kann jederzeit geöffnet 

werden. 

 

Neu hinzu gekommen ist der Button 

„Honorar abrechnen“. 

 

 

 

Mit Klick auf den Button „Honorar abrechnen“ kommen Sie auf eine neue Seite: 
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ACHTUNG blauer Kasten:  

Kurse mit teilnehmerbezogenem Honorar, Spesen oder Pauschalhonorar 

können nicht als Teilabrechnung bearbeitet werden. Hier ist nur eine 

Schlussrechnung möglich. 

 

 

 

Teil- oder Vollabrechnung: 

• Eine Teilabrechnung ist ab der Hälfte des Kurses möglich.  

• Bitte Teilabrechnung wählen und das gewünschte Abrechnungsdatum in das 

Feld „Bis“ eintragen. 

• Die nachfolgenden Abrechnungsdaten rechnen sich automatisch nach dem 

oben angegebenen Datum aus. Eine Anpassung ist hier nicht möglich, da die 

Daten dem signierten Honorarvertrag entsprechen.  

 

 

• Die Vollabrechnung ist nur zu unterschreiben. 

 

 

• Bei Bedarf können Sie uns gerne eine Nachricht über das Feld „Bemerkung“ 

zukommen lassen. 

 

 

• Einen Änderungswunsch der IBAN teilen Sie uns bitte über das Feld 

„Bemerkung“ mit. 
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▪ Teil- oder Vollabrechnung 

wählen 

▪ Bei Teilabrechnung „bis“-

Datum eingeben 

▪ ggf. Bemerkung einfügen 

 

 

 

 

• Die folgenden Daten 

sind vorausgefüllt und 

können nicht geändert 

werden. 

 

 

 

▪ Steuernummer, falls 

gewünscht 

▪ IBAN vorausgefüllt wenn 

im Portal vorhanden 

 

 

▪ unterschreiben 

 

▪ Absenden 
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Eine Fehlermöglichkeit wäre ein falsches Datum bei einer Teilrechnung. Es 

wurde z.B. ein Datum in der Zukunft angegeben. 

 

 

Vorauszahlungen (zukünftige Kurstage) sind nicht möglich: 

 

Das System lässt nur abrechenbare Tage zu. 

 

 

 

Nach Ihrer Unterschrift und dem Klick auf Absenden erhalten Sie eine E-Mail mit 

Ihrer abgegebenen Honorarrechnung im Anhang. 

 

 

Außerdem wird die Rechnung direkt gesendet an: rechnung@karlstadt.de 

 

 

 

 

Haben Sie die Anwesenheiten bereits alle vollständig im Portal eingetragen?  

Dann ist von Ihrer Seite nichts mehr zu tun.  

Ansonsten bitte dringend nachtragen. Das Honorar kann erst nach Eingabe der 

Anwesenheiten (Anleitung auf der Homepage unter Service … für Kursleitende) 

angewiesen werden. 

 

 

Bitte melden Sie sich bei offenen Fragen.     

mailto:rechnung@karlstadt.de

